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为了加强物资管理,维护实验室设备器材的完好、安全、有效

的使用，防止损坏和丢失，保证教学工作的顺利进行，现根据学

校有关规定结合本室实际制定本办法。

第一条 有关人员对所管设备器材发生损坏、丢失事故，应及时上

报。凡隐瞒不报，制造假象，推脱责任，态度恶劣者，除责令其

赔偿外，还应给予适当的行政处分。

第二条 由于下列主观原因之一造成设备损坏、丢失应予赔偿：

1.不听指导或不遵守操作规程进行作业的;

2.不遵守实验室管理制度，擅自拆卸设备的；

3.未了解设备的工作原理、操作规程、技术性能而擅自动用

设备的；

4.由于不负责任,保管不当造成丢失的;

5.将设备私自拿出工作室而损坏丢失的；

6.因其他主观原因造成设备器材损坏丢失的。

第三条 因为下列原因造成设备器材损坏丢失,经过鉴定或证实，

可酌情减轻或免于赔偿：



1、仪器设备的折旧年限已过或陈旧仪器设备在正常使用时发

生的自然损坏;

2、因设备质量差,或设备器材本身有缺陷,在工作过程中自然

损坏的;

3、经批准,按照仪器设备操作规程,试行新的实验方法，虽然

采取预防措施,仍未能防止损坏的;

4、易于破损的低值品和材料,经管人在运输或使用中,因偶然

原因失手损坏的;

5、一贯爱惜设备，发生事故后能积极设法减轻损失,又主动如

实报告,认错态度良好的。

第四条 损坏丢失设备器材的责任事故在两人以上的,应分清责任

大小,分别承担赔偿费用。

第五条 属于责任事故造成的设备器材损坏损失的,其损坏价值的

计算方法:

1、损坏丢失零配件,只计算零配件的损失价值;

2、局部损坏可以修复的,只计算修复所用的费用;

3、局部损坏造成整台设备报废的，应计算整台设备的价值;

4、凡可作为个人使用的常用仪器、工具、器材,因保管失职，



致使丢失的,按原价赔偿。化公为私或挪作私用的,即按原价的二

至三倍的价格进行赔偿惩罚；

5、损坏丢失的设备、器材或配件，应按新旧程度合理折旧并

减去残价计算,特殊情况下可按当时市价计算或允许赔偿实物。

第六条 发生设备器材损坏丢失事故时,应查明情况,分清责任，填

写报告单，根据事故情节及责任人态度提出意见,按学校规定审批

权限上报审批。如属教师和学生责任的，应将情况通知其所在的

院系(部),共同协商,提出处理意见,上报审批。

第七条 赔偿审批权限,损坏的设备器材单价在500元以下的,由教

育技术中心审批,报学校物资管理部门备案并销账。单价在500元

以上的,报学校物资管理部门和主管校长审批。对损坏丢失的零星

低值器材,由中心办公室及时登记，定期汇总，报中心领导审批,

予以销账。

第八条 赔偿费可根据金额多少和本人经济情况决定一次性赔偿

或分期偿还。价格低的可赔偿实物。无故拖延不缴纳赔偿金的,

教工在工资内扣除,学生不予注册,毕业生不办理离校手续。

第九条 赔偿费一律上交学校财务,用以购买更新器材或维修仪器

设备。
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